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 حسابدار وظايف شرح

 ، ،هعيي ًاهِ رٍز دفاتر بِ آًْا اًتقال ٍ برگِ صذٍر دفتر در هحاسباتي ّاي برگِ رٍي از اقلام ثبت .1

 .مل دفتر ٍ تعْذات ٍ اعتبارات

 ّاي حساب مٌترل ٍ هحاسباتي ّاي برگِ ، چل ، باًني اعلاهيِ ٍ حقَق ليست تٌظين ٍ تْيِ .2

 . اختلاف رفع هٌظَر بِ هربَط

 اجراي ٍ رعايت ًظر از هربَط هذارك ٍ اسٌاد ٍ ّا الحساب علي ٍ ّا پرداخت پيص بِ رسيذگي .3

 . هالي هقررات ٍ قَاًيي

 حساب تٌظين ٍ تْيِ ، ترازعوليات تْيِ ، حساب سرفصل تعييي ٍ تطخيص بِ هربَط اهَر اًجام .4

 آًْا اهضاي ٍ هَعذهقرر در هاّاًِ

 . تفصيلي بَدجِ ٍ ، لازم ّاي گسارش هحاسباتي ّاي فرم ٍ دستَرات ًَيس پيص تٌظين ٍ تْيِ .5

 . حسابذاري ٍ هالي هطنل ّاي پرًٍذُ ٍ هسايل هَرد در اقذام ٍ ًظر اظْار ٍ رسيذگي .6

 تحت ياٍاحذّاي ٍاحذ اهَر جرياى ، اي برًاهِ بَدجِ اجراي حسي در هراقبت ٍ ًظارت .7

 مارمٌاى هعلَهات سطح بالاتريي هٌظَر بِ.  لازم ّاي راٌّوايي ٍارائِ تذابير اتخار ، سرپرستي

 . جاري اهَر بْبَد جْت در تابع ٍاحذّاي يا ٍاحذ

 . هربَطِ ّاي مويسيَى در ضرمت .8

 در آًْا اجراي ًحَُ هَرد در ًظر اظْار ٍ هالي هقررات ٍ قَاًيي ساير ٍ بَدجِ قَاًيي هطالعِ .9

 . داًطنذُ

 . است گرديذُ ابلاغ هافَق طرف از مِ اهَري اًجام ٍ پيگيري .11


